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NOWOUGARD

Nowogard, dnia 08.12.2022 r.

Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. 3 Maja 6
72-200 Nowogard

OPS 331/42/2022

Zapytanie ofertowe

Osrodek Pomocy Spotecznej w Nowogardzie dzialajac na podstawie art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) zaprasza do
zlozenia oferty cenowej na dostawe artykutéw biurowych.

1. Nazwa i adres zamawiajacego: Osrodek Pomocy Spolecznej w Nowogardzie , 72-200
Nowogard ul. 3 Maja 6, tel./fax: 91 39 26 251.

2. Przedmiot zamoéwienia:
1) Zakres przedmiotu zaméwienia obejmuje dostawe artykutéw biurowych na potrzeby Osrodka
Pomocy Spotecznej w Nowogardzie.

3. Sposéb przygotowania oferty: Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym
stanowigcym zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego. W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszystkie
elementy skladowe i koszty, jakie beda niezbedne do realizacji zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega, ze bgdzie rozpatrywat tylko te oferty, ktore zawierajg wszystkie pozycje
wymienione w specyfikacji / zalacznik nr 1 /. Brak jakiejkolwiek pozycji w specyfikacji spowoduje
odrzucenie oferty. Oferent ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte. Oferta powinna byé zgodna
z wymaganiami okre$lonymi w niniejszym zaproszeniu. Oferty nieczytelne zostang odrzucone.

Zamawiajacy nie ma obowigzku zawarcia umowy z wykonawca w wyniku przeprowadzonego
rozeznania rynku. Przeprowadzone postgpowanie moze zakonczy¢ sie bez wyboru ktérejkolwiek ze
zlozonych ofert co nie wymaga uzasadnienia badz podania przyczyny.

4. Termin realizacji przedmiotu zamdéwienia: wymagany termin realizacji zaméwienia -5 dni
od daty zlozenia zamowienia. Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jest zobowigzany do
dostarczenia przedmiotu zaméwienia do O$rodka Pomocy Spolecznej w Nowogardzie.
Dostarczenie przedmiotu zaméwienia odbywa sie¢ na koszt Oferenta do miejsca wskazanego przez



Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega platno$¢ za dostarczenie przedmiotu zamdwienia
w terminie do 30 dni od daty otrzymania faktury.

S. Termin i sposob skladania ofert: Termin sktadania ofert do dnia 21.12.2022 r. do godz. 14:00
Ofert¢ nalezy przesla¢ e-mailem na adres: opieka@nowogard.pl lub osobiscie w siedzibie
tutejszego Osrodka Pomocy Spolecznej ul.3 Maja 6, 72-200 Nowogard w kopercie z dopiskiem
»Oferta na artykuly biurowe”

6. Sposéb oceny oferty. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajacy
stosowa¢ bedzie wylgcznie kryterium ceny / brutto /, przy czym pod pojeciem najkorzystniejszej
oferty nalezy rozumie¢ globalng sume poszczegdlnych pozycji ujetych w przedmiocie zaméwienia
— specyfikacji.

Osoba upowazniona do kontaktu z dostawcami: Justyna Muraszko w godz. od 8.00 do 15.00 ,
tel. 91 3926251
Zalaczniki:

Formularz ofertowy — zalacznik nr 1
Zalacznik nr 1 do OPS 331/42/2022

Formularz ofertowy — spis produktéw

L.p [Nazwa produktu Ilos¢ Cena Wartosé
jednostkowa |ceny brutto
netto

1 |Kalendarz biurkowy pionowy 2023 20 szt.

2 |Kalendarz ksigzkowy A5 2023 5 szt.

3 |Kalendarz Biuwar z listwg 2023 50x40 10 szt.

4 [Notes A5 twarda oprawa na gumke 8 szt.

5 [Gumka do $cierania 10 szt.

6 |[Karteczki samoprzylepne bloczki 50x38 mm, 10 szt.
kolorowe

7 |Karteczki samoprzylepne bloczki 76 x76 mm, 10 szt.
kolorowe

8 |Karteczki nieklejone bloczki 85x85x40 mm biate, 10 szt.
kolorowe

9 |Dlugopis automatyczny PILOT RexGrip niebieski 20 szt.

10 |Wkiad do dtugopisu PILOT RexGrip czarny 20 szt.

11 |Dlugopis automatyczny PILOT RexGrip czarny 10 szt.

12 |Cienkopis PENTEL BLN 75 0,5 mm EnerGel 30 szt.
niebieski

13 |Cienkopis PENTEL BLN 75 0,5 mm EnerGel czarny | 10 szt.

14 |Wkiad do pidra kulkowego Pentel EnerGel Needle 50 szt.
Tip 0,5 mm niebieski




15 Wkiad do pidra kulkowego Pentel EnerGel Needle 10 szt.
Tip 0,5 mm czarny
16 |Cienkopis RYSTOR kolor czarny 40 szt.
17 |Cienkopis RYSTOR kolor czerwony 40 szt.
18 [Dlugopis Zenith niebieski 10 szt.
19 |Dhugopis BIC ORANGE 0,7 mm — niebieski 20 szt.
20 |Dhugopis Zenith czarny 10 szt.
21 |Dtugopis PILOT G2 — niebieski 8 szt.
22 |Dhugopis In Joy paper mate 100 — niebieski 20 szt.
23 |Otowek BIC z gumkg HB 15 szt.
24 |Zszywacz zszywajacy do 35 kartek 2 szt.
25 |Dziurkacz dziurkujacy do 35 kartek 1 szt.
26 |Zakreslacz fluorescencyjny TAURUS rézne kolory 10 szt.
27 |Zszywki 24/6 50 op.
28 |Spinacze 28 mm 50 op.
29 |Segregator A4 /75 kolor niebieski 55 szt.
30 [Segregator A4/75 kolor zielony 40 szt.
31 |Segregator A4/75 kolor czerwony 50 szt.
32 |Segregator A4/75 kolor z6lty 5 szt.
33 |Koperta biata C6 114x162 3000 szt.
34 |Druki delegacji 2 szt.
35 |Linijjka 20 cm 3 szt.
36 |Teczka A4 box z szerokim grzbietem na gumke kolor | 2 szt.
czerwony, niebieski grzbiet 3,5 cm
37 |Korektor w dtugopisie Tipp-Ex 8 ml 10 szt.
38 |Klej w ptynie PENMATE 50 ml 20 szt.
39 |Korektor w tasmie Pocket Mouse Tipp-Ex 10m 10 szt.
40 [Skoroszyt plastikowy A4 bez perforacji niebieski 15 szt.
41 |Skoroszyt plastikowy A4 z perforacja niebieski 15 szt.
42 |Koperta B5 biata 176x250 mm 300 szt.
43 |Koperta C4 biala o wymiarze 229x324mm 750 szt.
44 [Koperta biata z okienkiem po prawej stronie 220x110 | 2000 szt.
mm
45 |Koszulka A4 krystaliczna po 100 szt w op. 5 op.
46 |Klipsy do dokumentow 41 mm 12 op.
47 |Klipsy do dokumentéw 51 mm 12 op.
48 |Klipsy do dokumentéw 19 mm 6 op.




49 Dziennik korespondencji A4 6 szt.
| 50 |Teczka skrzydlowa z gumka A4 czerwona i czarna 2 s7t.

50 mm

51 |Teczka do podpi_su 20 kartek _ 1 szt.

52 |Teczka A4 z gumka mix kolor BARBARA — cienka 6 szt.

53 |Tasma klejaca przezroczysta 18mm x 30mm 5 szt.

54 |Tasma klejaca przezroczysta 48mm x 66 mm 2 szt.

55 |Baterie paluszki Panasonic AAA 8 szt.

56 |Baterie paluszki Panasonic AA 12 szt.

57 |Papier ksero A4 kolor NIEBIESKI1 4 ryzy

58 |Sznurek jutowy 500 m gruby 2 szt.

59 |Wasy skoroszytowe podwdjne DURABLE 2 op.
plastikowe, r6zne kolory, pakowane po 250 szt.

60 |Nozyczki 25 cm 2 szt.

61 |Zaktadki indeksujace kolorowe samoprzylepne 20x50 | 10 op.
TAURUS pakowane po 4 kolory

62 |Teczka skrzydtowa A4 z gumka — grzbiet 2 cm 3 szt.
BARBARA

63 | Teczka skrzydlowa A4 z gumka sztywna — grzbiet 2 szt.
lcm

64 |Deska KLIP A4 zamykana 4 szt.

65 |Szuflada na dokumenty A4 przezroczysta plastikowa 5szt. |

66 |Skorowidz z alfabetem A4 2 szt.

67 |Druki PK 1 szt.

68 |Zeszyt wyjsc stuzbowych TYPOGRAF A4 2 szt.

69 |Etykiety cenowe 32x20 2000 szt. 1 rol.

70 |Etykiety cenowe biale 40x30 1800 szt. 1 rol.

71 |Koperta B4 biala, rozszerzana o wymiarach 100 szt.
250x353x50mm

72 |Koperta B4 biala, (zwykla A4) o wymiarach 300 szt.

250x353x50mm




*

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie
danych, zwane dalej ,,RODO”) (Dz. U. UE. L. 119.1 z 04.05.2016) informuje, iz:

1) Administratorem danych osobowych jest Osrodek Pomocy Spolecznej z siedziba w Nowogardzie (72-200)
przy ulicy 3-go Maja 6

Z administratorem mozna skontaktowaé sie mailowo: ops@nowogard.pl lub pisemnie na adres siedziby
administratora;
2) Administrator wyznaczy! inspektora ochrony danych, z ktérym moze si¢ Pani/Pan skontaktowa¢ mailowo:

iod@nowogard.pl.

Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania
danych osobowych oraz korzystania z praw zwiazanych z przetwarzaniem danych;

3) zgodnie z treScig art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji
procesu wyboru wykonawcy na podstawie prowadzonego postepowania o udzielenie zam6wienia publicznego, a
nastepnie realizacji postanowien umownych zwiazanych z wykonywanym zaméwieniem;

4) w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych w celach wskazanych powyzej, dane osobowe moga by¢
udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw danych osobowych, na podstawie przepiséw prawa
oraz zawartych uméw powierzenia przetwarzania danych, jezeli wymagane byloby to w celu realizacji
postanowien umownych,

5) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych powyzej celow
przetwarzania, w tym réwniez obowiazku archiwizacyjnego wynikajacego z przepiséw prawa;

6) posiada Pani/Pan prawo do:

a) Zadania od administratora dostepu do treSci swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania oraz
ograniczenia przetwarzania (z zastrzezeniem przypadku, o ktérym mowa w art. 18 ust. 2 RODO, kiedy to
nieograniczone przetwarzanie danych przez Administratora odnosi sie do ich przechowywania w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego),

b) wniesienia skargi do organu nadzorczego,

7) nie przysluguje Panu/Pani prawo do:

a) usuniecia lub przenoszenia danych osobowych,

b) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych;

8) podanie danych osobowych jest konieczne w celu realizacji postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz realizacji postanowien umownych. Niepodanie danych bedzie skutkowalo brakiem mozliwosci

rozpatrzenia oferty zlozonej w postepowaniu oraz zawarcia umowy.




